T.C.
BOLU VALILIGI
CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURLUGU
ALTYAPI VE KENTSEL DONUSUM HiZMETLERi SUBE MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

VATANDASA SUNULAN HiZMETLERDE ISTENILEN BELGELER ve IS BITIRME SURELERI

SIRA , . . HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMET ADI ISTENEN BELGELER VE SUREC (EN GEC)
1. 6306 Sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi
Hakkindaki Kanun ve uygulama yoOnetmeligi c¢ercevesinde Miidiirliik¢e rapor inceleme siiresi 3 Giin.
basvurular miilk sahibi veya kanuni vekili tarafindan Tapu ve kimlik Eksik varsa iade edilir.
1 Riskli Yap1 Tespiti ornegi ile Bakanlik¢a lisanslandirilmis kurum ve kuruluslara Eksik yoksa 15 giin icerisinde Tapu Md.
yapilmak suretiyle tespitler baglatilacak. bildirilir.
2. Tespit sonrast hazirlanan rapor en ge¢ 7 giin igerisinde miidiirliige
gonderilir.
1. [llgili Idare, Toki ve gercek veya 6zel hukuk tiizel kisilerince
gonderilen talep yazisi ve ekleri . . . ..
2. Alanin biyiikliigiinii igeren koordinath halihazir harita. Id.a i) TOkI veya Ge.rg?!(. veya L hUKL{.k tu.zel
Rezerv Alan S . kisilerince talep edildiginde inceleme siiresi 7
2 - 3. Alanin uydu goriintiisii veya ortofoto haritasi .. o Lo .
Tespiti ) o Giin (tespit edilen eksikliklerin tamamlanmasi
4. Alanda bulunan kamuya ait taginmazlarin listesi . . . . .
. - e icin verilen siire haric)
5. Maliye Bakanliginin uygun goriisii
6. Cevre ve Sehircilik Bakanliginin onayi.
1. Tlgili Idare veya Toki ve tasinmaz maliki olan gercek veya 6zel Id'a re, TOkI veya G(e'rgfek veya ozel huku“k tu'zel
L1 . ; o N . . kisilerince talep edildiginde inceleme siiresi 7
3 Riskli Alan Tespiti hukuk tiizel kisilik tarafindan gonderilen talep yazis1 ve ekleri Giin (tespit edilen eksikliklerin tamamlanma
2. Alanin zemin yapisi veya lizerindeki yapilagsma sebebiyle can ve u pited verilen siire haric) N
mal kaybina yol agma riski tasidigina dair teknik rapor emn sure ang




. Alanin biiyiikliigiinii iceren koordinatli sinirlandirma haritas1 varsa

uygulama imar plani

. Alanin uydu goriintiisii veya ortofoto haritasi
. Alanda bulunan kamuya ait tasinmazlarin listesi
. Alanda daha 6nceden meydana gelmis afetler varsa, bunlara iliskin

bilgiler
Zemin yapisi sebebiyle riskli alan olarak tespit edilmek istenilmesi
halinde yer bilimsel etiit raporu

. Bakanlik¢a alanin 6zelligine gore istenilecek belgeler (Afet ve Acil

Durum Yo6netimi Bagkanliginin uygun goriisii, Cevre ve Sehircilik
Bakanligina dosya sunumu ve bakanlik goriisii, Bakanlar kurulunun
onay1)

Riskli Yap1 . Bakanlik, lgili idare ve Toki tarafindan yapilan riskli yap1 tespitine
Tespitine karst malikler veya kanuni temsilcilerince yapilan itiraz 3 Giin
Yapilacak Itiraz degerlendirmesi ve teknik heyetin bulundugu Ile gonderilmesi,
. Miidiirliikge 15 giin icerisinde Tapu kayitlarina islenmek iizere
bllqlrllen rlskh yapm%n‘ylktlrlh{las‘l hqsgsu, Te‘lpu midirligiince Yikim islem 60 Giin siire icinde Miidiirliikce
ayni ve sahsi hak sahibine 60 giin i¢erisinde binanin yiktirilmasi takip edilir
icin tebligat yapilir ve Miidiirliige bildirilir. . AKIP SANIT- R
C .. R Yikim islem 30 Giin siire icinde Miidiirliikce
Riskli Yapinin 60 giin i¢cinde yiktirilmayan yap1 i¢in, idari makamlarca takip edilir
Yiktirilmasi yiktirilacagina dair miidiirliik¢e 30 giin daha siire verilir. X '

. Yikim isleminin yine ger¢eklesmemesi durumunda oncelikle

tahliye ve yikim miilki amirlerince, yapilmadig: takdirde Bakanlik
yazili olarak ilgili idareye bildirir, yiktirilmamasi durumda
Bakanlik¢a yikilir veya yiktirilir.

Siire¢ Miidiirliikge makul sureler ¢ercevesinde
izlenir. Miidahaleler yapilir

Kira Yardimu

Malikler icin:

1. Bagvuru Dilekgesi

2. Kimlik Fotokopisi

3. Riskli Yap1 Tespit Formu

4. Tapu Ash

Miilk Sahipleri I¢in:

Bagimsiz boliimii belli olmayan tapular igin;

30 Giin




-Adrese dayal1 niifus kayit 6rnegi veya son 3 aya ait elektrik ,su,
dogalgaz, telefon faturasi veya Emlak Vergisi Beyannamesi
Kiracilar i¢in;

-Kira kontrat1 veya elektrik, su, dogalgaz, telefon faturasi.
Isyerleri Icin;

1. Bagvuru Dilekgesi

2. Kimlik Fotokopisi

3. Riskli Yap1 Tespit Formu

4. Tapu Ash

5. lsyerinin Tahliye Edildigine Dair Giincel Vergi Levhasi




T.C.
BOLU VALILIGE
CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURLUGU

BiLGi TEKNOLOJILERI, INSAN KAYNAKLARI VE DESTEK HiZMETLERI SUBE MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

VATANDASA SUNULAN HiZMETLERDE ISTENILEN BELGELER ve IS BITIRME SURELERI

_ , : . . HiZMETIN TAMAMLANMA
NO: HIZMETIN ADI: BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1- Egzoz Emisyonu Pul satiglart i¢in her yil Il.Mﬁdﬁrlﬁgﬁmﬁzde imzalanmig
protokol, yetki belgesi ve pul bedeli icin II Miidirliigimiizden alinacak
1 Egzoz Emisyon Pulu Satislari bagvuru numarasina gore Cevre ve Sehircilik Bakanligi’nin Halk Bankasi 15 Dakika
nezdinde bulunan kurumsal hesabina basvuru numarasina gore yatirilan
O6deme dekontunun ibraz edilmesi.
1- Egzoz Emisyon Ruhsat satislari icin her yil il Miidiirliigiimiizde imzalanmis
Eqzoz Emisvon Ruhsat protokol, yetki belgesi ve Ruhsat Bedeli igin 11 Miidiirliigiimiizden alinacak
2 g y basvuru numarasina gore Cevre ve Sehircilik Bakanligi’nin Halk Bankasi 15 Dakika
Satislari . R
nezdinde bulunan kurumsal hesabina basvuru numarasma gore yatirilan
0deme dekontunun ibraz edilmesi.
1- Firmanin antetli kagidina yazilmis kase+ imzali dilekge.
3 Ulusal Atik Tasima Formu 2- 11 Miidiirliigiimiizden alian basvuru numarasina gére Cevre ve Sehircilik 15 Dakika
Satislart Bakanlig1 Halk Bankasi nezdinde bulunan kurumsal bagvuru numarasina gore
yatirilan 6deme dekontunun ibraz edilmesi.
Cesitli izin ve Ruhsat 1- Istenilen belggy; ait, Il Mud}Jrlugumuzden allnan‘ bagvuru numarasina gore
. Cevre ve Sehircilik Bakanligi Halk Bankasi nezdinde bulunan kurumsal .
4 Belgelerinin N . . 15 Dakika
hesabin bagvuru numarasina gore yatirilan 6deme dekontunun ibraz
Faturalandirilmasi

edilmesi.




Aylik hazirlanan hakedisler i¢in;

Evraklar tam ve eksiksiz ise;

Hak edis Hazirlanmasi ve 1- Yiiklenici firmadan ise ait aylik fatura, -Hakedisin Tamamlanmasi
5 Odeme se Génderilmesi 2- SGK ve Vergi Dairesinden alinacak ”Borcu Yoktur” yazisi, 3 is Giinii
Y 3- Ucret Bordolari, -Odeme yapilmasi igin
4- Isci maaglarinin 6dendigine dair banka dekontlar1. Bakanhga Gonderimi 7 Giin
D(.).n r Se vm,l aye Isletme 1. Piyasadan alinacak en az ii¢ teklif C e
6 Miidiirligii’nden gelen 5 sriilen firmad VHi Karsilik al P 1 3 Is Giinii
Avanslarm Kullamlmasi . Uygun goriilen firmadan Mal/Hizmete karsilik alinan faturalar
Memurlarin Il Miidiirliigiimiize nakilleri konusunda gelen yaz1 ya da
Kamu Kurum ve Kuruluslari dilekgeler Il Midiirligiimiizce degerlendirilmektedir.
7 ile memurlardan gelen nakil 1. Talep dilekgesi 7 Giin
taleplerinin degerlendirilmesi 2. Talep icin istenen belgeler,
3. Varsa ekler
) Yiiksek dgrenimde okuyan 6grencilerin staj talepleri 11 Miidiirliigiimiizce
8 Yiiksek Ogrenim degerlendirilmektedir. 1 Saat
Ogrencilerinin Staj Talepleri 1. Talep yazis1 yada dilekgesi
2. Varsa ekleri
3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin
9 Iégileag?ﬂia?:;lg ﬁlr Kanun 1. Adi Soyadi, Kimlik No, agik adresi bulunan imzali dilekge. 30 Giin
Basvurular.
4982 Bilei Edinme Hakk 1. Faks, Posta ve sahsen yapilan bagvurularda, (Adi1 Soyadi Kimlik no ve
g1 bamme adresi bulunan imzali) dilekce ..
10 | Kanunu Geregince Yapilan 5 Talebi ile ilaili belael 15 Giin
Basvurular . alenl 1 e 1Hgth e geler. _
' 3. Elektronik Posta ile Yapilan bagvurularda Ek-1 belgesi
1. Dilekge,
. . 2. Diploma, ..
11| Nakil Talepler 3. Daha onceki ¢alistigi kurum belgesi, 1 Giin
4. Varsa takdir belgesi ve CV
. 1 Okul Yazisi
12 | Ortadgretim Staj Isleri 2 Ogrenci belgesi Her Ay
3 SGK’na Okul tarafindan kayit yazisi




1. Nakil istekleri
w i 2. Is Istekleri 2 Giin
13 | Pasaport Ve Ozlik Isleri 3. Emekli ve Calisan Personelin Islemleri (Dilek¢e Dahil)
4. Diger Ozliik Islemleri ile lgili Dilekgeler
14 | Icra Islemleri 1. lcra Miidiirliigii yazis1 ve Islemleri 7 Giin
15 | Tahakkuk Islemleri 1. Hakedis Odeme Talep Dilekgesi 30 Giin




T.C.
BOLU VALILIiGi
CEVRE VE SEHIRCILIiK iL MUDURLUGU
CEVRESEL ETKi DEGERLENDIRMESI VE CEVRE iZINLERI SUBE MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI

VATANDASA SUNULAN HiZMETLERDE ISTENILEN BELGELER ve IS BITIRME SURELERI

SIRA HIiZMETIN
NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Basvuru dilekgesi,

Proje ozeti,

Proses Akim Semasi,

Tapu ve Kira Kontrati/Tahsis Belgesi,

Vaziyet Plani(Madencilik Faaliyetleri i¢in),

1/25.000 olgekli halihazir harita {izerinde faaliyet yerinin isaretlenmesi, 6

derecelik koordinat listesi, ilgili kurumdan alinmig ¢ap/aplikasyon krokisi,

7. 07.02.1993 tarihlide yayimlanan CED Y 6netmeligi’nden once ilgili mevzuat
uyarinca yetkili mercilerden alinmis (izin, ruhsat, onay, kamulastirma karari, 20 Giin
mevzi imar plani, iiretim ve/veya isletmeye basladigini gosterir belge vs.),
Isletmenin iiretim ve/veya faaliyete basladigini gosterir yetkili mercilerden
alinmis belgeler (izin,ruhsat,kapasite raporu)

8. Varsa kapasite raporu ve projeyi tanitict belge, yoksa kapasite bilgileri
(Uretimde kullanilacak hammadde tiir ve yillik miktarlari, {iriin tiirii ve y1llik
miktarlari, makine ekipman listesi ve adetleri),

9. Uretimden kaynaklanacak atik tiirleri ve miktarlari,

IR N

CED Yonetmeligi Kapsaminda
Basvuru




CED Gerekli Degildir Belgesi

ook wwdE

Proje Tanitim Dosyasi

Noter Onayli Imza Sirkiileri,

Taahhiitname,

Vekaletname,

Se¢me Eleme Kriterlerine Tabi Proje bagvuru Bedeli Dekontu

Bu evraklar disinda idarece gerekli goriilebilecek ilgili kurum gorisleri
rapora eklenecek.

*Bakanlik tarafindan yeterlik belgesi verilmis firmalar araciligiyla e-CED
sistemi (eced.csb.gov.tr) iizerinden yapilacaktir.

25 Is Giinii
(Elektronik Ortamda)

1. Dilekge,
Ced Olumlu / Ced Gerekli Degildir 2. De?yl{ Snovz}esmem (Noter TE'ISdlukll Satls.sozlesmelen, Maden Isleri Genel
. . Midiirligiinden yapilan devir s6zlesmesi vb.),
Karar1 Alinan Projelerin, Proje .
Sahiplerinin Herhangi Bir Nedenle 3. Taahhiimame . 5 Is Giinii
o . . . (Yeni faaliyet sahibi tarafindan,CED Raporu veya Proje Tanitim Dosyasi1 ve
Degismesi Durumunda Yeni Proje . o . < . . -
s eklerinde yer alan bilgi ve belgelerin dogrulugunu ve dosya igerisindeki tiim
Sahibinin Sunmas1 Gereken Belgeler - X
hususlara uyulacagina dair),
4. Noter tasdikli imza sirkiileri.
1. Bagsvuru Dilekgesi
2. Faaliyetin CED Yonetmeligi kapsaminda degerlendirildigine dair belge,
3. Tesiste olusan atiksu bertarafina yonelik bilgiler (Kanalizasyon baglanti izin
N e e e belgesi, vidanjor ¢ekim fisi, atiksu aritma tesisi proje onay yazisi) ..
I Midirligs Uygunluk Yazist 4. Is akim semasi ve proses hakkinda ayrintili bilgi. Verilen bilgiler 60 Giin
diyagramlarla desteklenmeli net ve anlasilir olmalidir.
5. Tehlikeli Maddeler ve Tehlikeli Atik Mali Sorumluluk Sigorta Poligesi
Cevre Izin Lisans1 Gegici Faaliyet 1. Danigsman Firma veya Cevre Gorevlisi araciligiyla internet {izerinden Cevre 30 Giin
Belgesi Izin ve Lisans Y&netmeligi EK -3A ve EK- 3B de istenen belgeler ile e- | (Elektronik Ortamda)
basvuru (https://izinlisans.cevre.gov.tr) yapilacaktir.
1. Damisman Firma veya Cevre Gorevlisi araciligiyla internet iizerinden Cevre 60 Giin
Cevre Izin ve Lisans1 Izin ve Lisans Yonetmeligi EK -3C de istenen belgeler ile e-basvuru U
L (Elektronik Ortamda)
(https://izinlisans.cevre.gov.tr)yapilacaktir.
Valilik Tespit Raporu 1. Basvuru Dilekgesi 30 Giin




Egzoz Emisyon Olgiim Yetki
Belgesi Verilmesi

N

11.

Basvuru Dilekgesi,

Istasyon Adma TS 12047 veya TS-EN 45004 uygunluk belgesi(Noter Onayli
2 Ad)),

Egzoz Emisyon Ol¢limlerinde her istasyonda en az 2 (iki) 6l¢tim personeli
olacak ve personel en az meslek lisesi motor, makine, elektrik, elektronik,
kimya ve benzeri boliimleri mezunu ya da bu konuda en az 1 yil pratik egitim
almis olacaktir,

Cihazlarin TS ISO 3930'A belgelerinin bulunmasi ve 72/306/AT
yonetmeliginde tanimlanan 6zelliklere uygun olmak zorundadir,

Cihazlarin Kalibrasyon sertifikalarmin bulunmasi,

Istasyonda Cebri havalandirma sistemi ve &lgiim esnasinda buna bagh
egzoza monte edilen aparat fotografi,

Ulastirma Bakanhigi’nin verdigi “Isletme Yetki Belgesi” veya “Gegici
Isletme Yetki Belgesi’nin verildigi kurumca onaylanmis bir sureti,

Yetki belgesi tlicretinin 6dendigini gosterir dekontun bir niishasi

. Cevre ve Sehircilik i1 Miidiirliigii ve Istasyon Yetkilisi arsinda imzalanan ve

sayfalari paraflanan protokol drnegi,
Imza sirkiileri.

30 is Giinii




T.C.
BOLU VALILIGI
CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURLUGU
CEVRE YONETIMi VE CEVRE DENETIMi iSLERi SUBE MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

VATANDASA SUNULAN HiZMETLERDE ISTENILEN BELGELER ve IS BITIRME SURELER]

HiZMETIN
SIRA NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Basvuru dilekgesi ve lisans miiracaat dosyast,

Firmanin/sahsin adi, adresi ve telefon numarasi ve vergi numarasi

Arag ruhsat fotokopisi

Arag sahibinin/sahiplerinin adi, adresi, telefon numarasi ve vergi numarast,

Tasinacak Atiklarin Atik Yonetimi Yonetmeliginin EK-4’e gore atik kodlart listesi

Aracin tastyabilecegi Atiklarin Atik Yonetimi Yonetmeliginin EK-3A’da yer alan

tehlikelilik 6zellikleri,

Atigin taginacagl ambalaj tiirt,

Tasinacak atigin her biri i¢in ayr1 ayri fiziksel ve kimyasal 6zelligi,

9. Kaza aninda insan ve gevre sagligina olabilecek olumsuz etkilerin en aza indirilmesi
i¢in alinacak tedbirler,

10. Olabilecek kazalara kars1 ilk miidahale ve ilk yardimda kullanilacak malzemeler 15 is Giinii
listesi ve acil miidahale plan,

11. Araglara monte edilmis mobil cihaza iliskin satis s6zlesmesi, calisir durumdal
oldugunu gosterir test sonuglari ve kullanici egitim belgesi,

12. Atik tastyacak her bir arag¢ icin Tiirk Standartlar1 Enstitlisii tarafindan Tehlikeli
Maddelerin Karayollarinda Tasinmas1 Hakkinda Yonetmelik cercevesinde atigin
bulundugu tehlike grubuna gore aracin sahip olmasi gereken donanimlara ve
Ozelliklerine sahip oldugunu gosterir uygunluk belgesi. (ADR Uygunluk
Belgesi/Tasit Uygunluk Belgesi)

13. Mali Sorumluluk Sigortasinin bir 6rnegi,

14. Yenileme ise eski belgenin orijinali,

15. Tasima Lisansi bedeline ait dekont (basvuru dosyasinin uygun olmasi halinde)

SouhkrwndE

o N

Atik Tasima Lisansi
(Arag i¢in)




16.

17.
18.

Firmaya ait olmayan araclar i¢in arag sahibi ile yapilan Kira S6zlesmesinin Noter
Onayli 6rnegi,

Arag fotograflari,

I1 Miidiirliigiince gerekli goriilmesi durumunda bu belgelere ilaveten istenecek bilgi
ve belgeler.

SouhrwnE

Bagvuru dilekgesi ve lisans miiracaat dosyasi,

Firmanin adi, adresi, telefon ve vergi numarasi,

Firma sahibinin / sahiplerinin ad1 adresi, telefon numarasi, vergi numarasi,

Ticaret Sicil Gazetesi ve imza sirkiilerinin Noter Onayl birer 6rnegi,

Lisans alacak araclarin plakalarini ihtiva eden firma yetkilerince imzali yazi,
Firmaya ait olmayan araclar i¢in ara¢ sahibi ile yapilan kiralama sézlesmesinin
Noter Onayli 6rnegi,

7. Arag siiriiciilerinin adi-soyadi, T.C. Kimlik Numarasi, Tehlikeli Mal Tagimaciligi
Siirticii Egitim Sertifikas1 (SRC5) / ADR Sofor Egitim Sertifikasi, Siiriicii Ehliyet
fotokopisi, Telefonu ve e-posta adresi,
Atik Tagima Lisanst 8. Siirticiilerin, aracin bagl bulundugu firmada ¢alistigin1 gosterir sigorta kayitlari, 15 is Giinii
(Firma icin) 9. Karayolu Tasima Yonetmeligi hiikiimlerine uygun olarak alinmis gecerli yetki 3
Belgesinin Noter Onayli 6rnegi, (C1/C2/K1/K2/L1/L2/N/1/N2)
10. Mali Sorumluluk Sigortast,
11. ATSS ile yapilan S6zlesmenin Noter Onayli 6rnegi,
12. Cevre Gorevlisi/Cevre Danismalik Hizmeti veren firma ile yapilan sézlesmenin
ornegi,
13. Yenileme ise eski belgenin orjinali,
14. Tasima Lisansi bedeline ait dekont (basvuru dosyasinin uygun olmasi halinde)
15. 11 Miidiirliigiince gerekli goriilmesi durumunda bu belgelere ilaveten istenecek bilgi
ve belgeler.
Atik Yonetimi Yonetmeligi 1. Dilekge,
Kapsaminda Endiistriyel Atik 2. Bakanlhigimizca belirlenen formata uygun olarak hazirlanan Endiistriyel Atik 30 Giin
Y 6netim Planinin Onaylanmasi Yonetim Plani.
Ulusal Atik Tasima Formlarinin 1. Cevre Bilgi Sistemi Bagvuru Formu,
Yetkilendirilmis Kuruluglara Ve 2. Fatura Bilgi formu, 1 Giin
Atik Ureticilerine Verilmesi 3. Banka Dekontunun ash.
Atik Yonetimi YOnetmeligi . 10 Giin
Kapsaminda Numune Alinmasi 1. Dilekge.




1. Basvuru dilekgesi,
o o 2. Atik miktarlar1 (aylik/yillik) (Ulusal Atik Tagima Formlari),
6. }Fehhkeh Atik Gegici Depolama 3. Atik Beyan Formlar, 15 is Giinii
znt 4. Tesis Vaziyet Plani,
5. Depolama alanina ait fotograflar,
6. Tehlikeli maddeler ve tehlikeli atik zorunlu mali sorumluluk sigortasi.
7. A.tlk ur.etlcllc?r} &m Atl.k Beyan 1. Cevre Bilgi Sistemi Bagvuru Formu 1 Giin
Sistemine erisim sifresi verme
8 Atik Yag tireticilerinin Beyan 1. Dilekge, 5 Giin
' Formunu degerlendirme 2. Beyan Formu. u
Bitkisel Atik Yag Ulusal Atik 1. Dilekce
o Ta§ ma qumlanm 2. Ulusal Atik Tasima Formu 5 Giin
degerlendirme
1. Dilekge,
10 Atik Akiimiilator Gegici 2. TUMAKUDER veya AKUDER’den alinan Yetki Belgesi 15 s Giini
' Depolama Izni 3. Depolama Alaninin Atik Pil ve Akiimiilatorlerin Kontrolii Yonetmeligi Madde 19. 3 unu
ve Madde 20. kriterlerini saglayacak yapida olmasi.
Ambalai iiretici ve/ 1. Dilekge,
mbald) ufe 1c1 veiveya 2. Isletmenin adi, adresi, telefon numarasi ve vergi numarasi, . o
11. piyasaya siliren firma kodu ve 3. Kapasite raporu 5 Is Giinii
sifre verilmesi 4. Isletmenin faaliyete gectigi tarihi belirtir resmi belge.
1. Dilekge,
2. EK-4 Ambalaj Ureticisi Formlar1 (Veri tabani ¢iktist)
3. EK-5 Piyasaya Siiren Formlar1 (Veri tabani ¢iktisi)
12. Ambalaj Bildirim Onay1 4. EK-6 Ambalaj Tedarikc¢isi Formlar1 (Veri tabani ¢iktist) 15 is Giinii
5. EK-7 Ambalaj Atig1 Toplama-Ayirma Tesisi Formlar1 (Veri tabani ¢iktisi)
6. EK-8 Ambalaj Atig1 Geri Doniisiim ve Geri Kazanim Tesisi Formlart (Veri tabani

ciktisi)




13.

Ambalaj Belgeleme Onay1

Dilekge,
Belgeleme dosyasi (6zet tablo, giris belgeleri, ¢ikis belgeler ve sdzlesme dosyada
yer almalidir)

30 is Giinii

14.

Omriinii Tamamlamis
Lastiklerin Gegici Depolama
[zni

w

©

10.

11.
12.

13.

Dilekge,

Gegici depolama alanlarinda asagidaki teknik oOzellikler ve isletme kosullari
saglanmasi kosulu ile izin verilir:

Gegici depolama alanlari, tagkin riskinin yiiksek oldugu boélgelerde, heyelan,
deprem, ¢1g ve erozyon bolgelerinde, yangin riski tasiyan alanlar ile tarim ve orman
arazileri, meskun mahaller gibi yerlerde kurulamaz.

Lastik yi1ginlar1 yiiksek gerilim hatlar1 altinda bulunamaz.

Bu alanlarin zemini, beton, sikistirilmis kil veya yangina meydan vermeyen buna
benzer maddelerle kaplanarak sizdirmazlik kosullar1 saglanir. Bu alanlarda yagmur
suyu birikintilerinin olugmasint dnleyecek sekilde zemine sekil verilir ve depo
¢evresinde yagmur suyu drenaj kanallar1 bulundurulur.

Sahada yangina kars1 gerekli tedbirler alinir. Depolanan lastiklerin toplam hacmi
2000 m3 1 gececek ise dakikada 2500 litre suyu 6 saat boyunca saglayabilecek bir
su kaynagi hazirda bulundurulur.

Lastiklerin istiflenmesi ve depolanmasinda 4/12/1973 tarihli ve 7/7583 sayil
Bakanlar Kurulu Karari ile kararlastirilan Isci Saghig ve Is Giivenligi Tiiziigiiniin
ilgili hiikiimleri dogrultusunda uygulama yapilir. Lastik yigmlart ile depolama
sahas1 sinir1 arasinda koruma hatti ve lastik yiginlarn arasinda i¢ yangin yollari
birakilir.

Ilgili belediyenin itfaiye miidiirliigiinden yangin tedbirlerinin yeterli olduguna dair
belgenin alinmas1 zorunludur.

Sahanin etrafi en az 1,5 metre yiiksekliginde yap1 malzemesi ile cevrilir.

Elektrik, aydinlatma direkleri tesisati ve techizati ile topraklama ilgili mevzuata gore
yapilir. Yildirim tehlikesine kars1 TS 622'ye uygun bir paratoner sistemi kurulur.
Idari binalar, ara¢ park alani, yanici malzemeler dahil her tiirlii yangina acik
maddeler, lastik yiginlarindan en az 60 metre uzaklikta olmalidir.

Sahada calisan biitiin motorlu araglarda yangin séndiirme cihazi bulunmalidir.
Tesise kabul edilen ve ¢ikist yapilan OTL miktarlarinin tespiti igin kantar
bulundurulmasi, kayitlarin tutulmasi ve kayit tutulmasindan sorumlu en az bir teknik
personelin tesiste bulundurulmasi gereklidir.

Lastik yiginlarinin lizeri ve ¢evresi, sivrisinek, fare gibi zararlilarin tirememesi i¢in

diizenli olarak ilaglanir.

15 Is Giinii




14.

15.

Lastiklerin kapladigi alanin en aza indirilmesi ve tasima kolayliginin saglanmasi
amactyla bu alanlarda ¢evre kirliligi yaratmayacak sekilde lastik kirma ve pargalamal
tiniteleri kurulabilir.

Lastik y1ginlarinin 300 metreden daha yakininda a¢ik alanda ates yakilmasina ve 60
metreden daha yakininda ise kaynak veya bagka 1s1 iireten cihazlarin ¢alistirilmasina
izin verilmez.

15.

Poliklorlu Bifenil Ve Poliklorlu
Terfenillerin Gegici Depolama
[zini

=

Dilekge,

Hizmet disina alinan madde ve ekipman zemin gecirimsizligi saglanmis, kapali ve
havalandirma imkan1 bulunan tesis i¢inde belirlenmis alanlarda gecici (D15) olarak
depolanabilir.

Sizdirma riski bulunan ekipmanlarin, sivi kismi bosaltildiktan sonra gegici
depolamasi yapilir. Sivilarin aktarildigi konteynerler, EK-1'in (A) boliimiinde
bulunan etiket 6rnegine gore isaretlenerek en kisa zamanda bertarafi saglanir. Gegici
depolamaya alinan ekipman ve maddelere iligkin bilgiler, PCB Envanter Formuyla
(EK-3)

Bakanliga bildirilir.

15 Is Giinii

16.

Atiksu Aritma Tesisi Proje
Onay1

S el Eo

Basvuru Dilekgesi,

Atiksu Aritma Tesisi Proje Onay Basvuru Formu,

04/03/2014 tarihli ve 53177711-010.06.02-2746 sayil1 (2014/07) Atiksu Aritma
/Derin Deniz Desarj1 Tesisi Proje Onay1 Genelgesinde belirtilen sartlar,

30 is Giinii

17.

Aritilmig Atiksularin Geri
Kazanilarak Kullanilmas1

=

Dilekge,

Teknik Rapor tiim ekleri ile birlikte 1 adet asil ve 1 adet kopya olmak {izere 2 niisha
halinde basili ve CD ortaminda ilgili onay merciine sunulmalidir.

Teknik Raporun tiim sayfalar1 raporu hazirlayan uzmanlar tarafindan paraflanmal
ve rapor, hazirlayan iiniversitenin Cevre Miihendisligi Bolim Baskanligi/Cevre
Aragtirma ve/veya Uygulama Merkezi tarafindan imzalanmalidir.

Teknik rapor ticretinin yatirildigina dair dekontun rapor ile birlikte ilgili onay|
merciine sunulmas1 gerekmektedir. Ucreti yatirilmamis olarak sunulan teknik
raporlarda; eksiklik bildirimi sirasinda onay iicretinin yatirilmasi gerektigi ve iicreti
yatirilmadan tekrar sunulmasi durumunda ise raporun degerlendirmeye
alinmayacag belirtilmelidir.

Teknik raporun degerlendirme islemi Genelgede belirtilen proje onay siireleri
dikkate almarak yapilmalidir. incelenen rapora iliskin eksikliklerin tespit edilmesi
durumunda; eksiklikler resmi yazi ile isletme sahibi ve ilgili Universiteye bildirilir.
Resmi yazida “eksiklik yazisinin tarihinden itibaren en fazla 30 is giinii igerisinde
resmi yazi ile onay merciine raporun sunulmamasi durumunda teknik raporun

30 is Giinii




10.
11.

12.

islemden kaldirilacag:” ifadesi yer almalidir. Ikinci kez eksiklik bildirildigi halde
eksikligi tamamlanmayan teknik raporlar islemden kaldirilmalidir.

Tesis isletmecisi tarafindan, iiretimden kaynaklanan proses atiksulariin, herhangi
bir alict ortama veya kanalizasyon sistemine higbir gerekgeyle desarj
edilmeyecegine, sistemde herhangi bir problem olmasi durumunda gerekli
tedbirlerin alinacagina ve ilgili mevzuat gercevesinde teknik raporda belirtilen
kriterler dogrultusunda tamaminin geri kullanilacagina dair, verilecek noter onayl
taahhiitnamenin dosyaya eklenmesi gerekmektedir. Taahhiitnamede atiksu aritma
tesisi maksimum kapasitesi bilgisi de yer almalidir.

Tesiste kullanilan ve atiksu olusumuna yol agan tiim prosesler bir blok akimi
diyagraminda gosterilmeli ve su kiitle dengesi olusturularak, su kullanim/atiksu
olusum miktarlari tablo olarak 6zetlenmelidir.

Teknik rapor kapsaminda geri kazanilacak atiksuyun karakterizasyonunun tespit
edilebilmesi i¢in; Tesiste atiksu olusumu mevcut ise; Su Kirliligi Kontrolii
Yonetmeligi ilgili sektdr tablosu ve proseste yeniden kullanim i¢in prosesin
Ozelligine bagli olarak izlenmesi Ongoriillen parametreler esas alinarak ham
atiksudan ilgili onay merciince uygun goriilecek sayr ve siklikta kompozit
numuneler alinmalidir. Tesiste atiksu olusumu mevcut degilse literatiir verileri ve
ayni iretim prosesine gore calisan benzer tesislerden yararlanilarak atiksu
karakterizasyon caligmas1 yapilmalidir. Analizler Cevre ve Sehircilik Bakanliginca
yetkilendirilmis ve/veya akredite bir laboratuvarda yaptirilmali ve analiz
sonuclarinin orijinal niishalar1 rapora eklenmelidir. Analiz sonuglar1 yorumlanarak|
proseste yeniden kullanilacak atiksuyun 6zelliklerini yansitacak parametreler ve her
bir parametre i¢in standart degerler belirlenerek proseste yeniden kullanilacak atiksu
icin Ozel tablo olusturulmahdir. Tesis i¢in atiksu karakterizasyonu galismasi
sonucunda belirlenen parametreler ve bu parametreler i¢in belirlenen standart
degerler suyun yeniden kullanilabilirliginin gostergesi olacak olup, tesisinin
izlemesi de bu tabloya gore yapilacaktir.

Evsel atiksular ve prosesle temas etmeyen sogutma sular1 vs. var ise bertaraf
yontemi ile ilgili raporda bilgi verilmesi gerekmektedir.

Tesis ve Atiksu Aritma Tesisine ait genel vaziyet plani verilmelidir.

Genel olarak Aritma Tesisinde yer alan iinitelerin ve kullanilacak ekipmanlarin
(pompa gibi) tip ve kapasiteleri, linite ve ekipman sayilar1 vs. bilgilerin tablo halinde
verilmesi gerekmektedir.

Raporda, olusacak camurun miktari, depolanmasi ve bertarafi hakkinda bilgi
verilmesi gerekmektedir.




13.

14.

Tesiste kullanilan aritma ydnteminin amacima uygunlugu, tesis kapasitesinin
uygunlugu raporda tartisilmalidir. Suyun geri kullaniminda karsilagilabilecek
sorunlar ve olas1 durumlarda ne tiir dnlemler alinacagi ac¢iklanmalidir. Raporda ve
raporun sonug¢ bdliimiinde, geri kazanilan atiksuyun, iiriin kalitesine ve uygulanan
islem {izerine etkisine ve proseste kullanilabilirligine iliskin degerlendirme
yapilmasi gerekmekte olup, bu konudaki degerlendirmelerde muglak ifadelerden
kagiilmasi gerekmektedir.

Teknik hususlarda degerlendirme yapilmak iizere duruma gore ilave bilgiler,
Olctimler ya da hesaplamalar istenebilir.

18.

Kati Yakit Saticis1 Kayit Belgesi
(Ithal/Yerli Komiir I¢in)

no

Bagvuru Dilekgesi,

Kat1 yakit satis1 ile ilgili Isyeri Agma Ruhsati fotokopisinin firma tarafindan imzali
ve kaseli fotokopisi.

Esnaf Odasina kayitli olduguna dair belge,

Oda Sicil Kaydinin firma tarafindan imzali ve kaseli fotokopisi.

Imza Sirkiileri (noter onayli),

Taahhiitname(kageli ve imzal).

10 s Giinii

19.

Kat1 Yakit Satis Izin Belgesi
(Ithal/Yerli Komiir i¢in)

NEo Ok w

~

Basvuru Dilekgesi.

Yerli kdmiirler icin Uygunluk izin Belgesi ve ithal kdmiirler i¢in Cevre ve Sehircilik
11 Miidiirliigiinden alinmis uygunluk belgesinin &rnegi (iiretici tarafindan fotokopisi
tasdik edilmis ve Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigiince "Asli Gériilmiistiir" onay1
olan)

Katr yakita ait uygunluk belgesi (Ithalatci/iiretici tarafindan fotokopisi tasdik
edilmis),

Kat1 Yakit Saticis1 Kayit Belgesi almis mahrukatgi/ bayilerin listesi(kati yakit
saticist kayit belge nosu, satici ad1 ve adresi belirtilecek),

Satict listesindeki bayilerin Kat1 Yakit Satic1 Kayit Belgelerinin firma tarafindan
imzal1 ve kaseli fotokopisi.

Ilgili Kurum/Kurulustan alinmis ¢alisma ruhsat1 veya isyeri agma ruhsati,

Oda sicil kaydir (Mahrukatgilar Odasina veya Sanayi Ticaret Odasina veya ilgili
Esnaf Odasina kayitl olduguna dair belge)

Imza sirkiileri (Noter onayl1),

Vergi levhasi 6rnegi,

. Torba 6rnegi,
. Taahhiitname

13 Is Giinii

20.

Atiksu aritma tesisi kurulup
kurulmayacagina iliskin goriis

verilmesi

LN PRIR B ©©

Bagvuru dilekgesi.
Isletmenin proses akim semasi ve agiklamasi

Kapasite raporu

15 Is Giinii




(CED kapsamina girmeyen

E

Yerinde inceleme tutanagimiz.

tesisler i¢in) 5. Genel Yerlesim Plani iizerinde kanalizasyon akim semasi, fosseptige baglantinin
gosterilmesi.
6. Fosseptigin kapasitesi ve proje (onayli ve dlgekli)
7. Tlgili belediyesinin denetimli vidanjorii ile alindigina dair Vidanjor fisleri ve atiksu
altyap1 yonetimi ile yapilan protokol
8. Kanalizasyona bagh ise, Ilgili belediyesinden alinmis Baglanti Kalite Kontrol
Belgesi.
9. Atiksuyun alic1 ortama verilmeyecegine dair noter onayli taahhiitname.
21 Hafriyat Toprag: ile Insaat ve 1. Hafriyat Toprag:, Insaat ve Yikinti Atiklarmin Kontrolii Yonetmeligi Madde- 15 s Giinis
" |Yikinti Atiklarii Tagima lzinleri 16,Madde-23, Madde-24, Madde-25 deki Bilgi ve Belgeler § Lunu
Atiklarin Diizenli 1. Dilekge,
29 Depolanmasina Dair Yénetmelik| 2. Ilgili Kurum Kuruluslarin Gériisleri 30 Giin
' Kapsaminda Kat1 Atik Bertaraf
Tesisi Yer Se¢imi
1. Is Akim Semast,
2. Proje Ozeti,
3. Vaziyet Plani,
4. CED Gortis Yazist,
5. Kanal Baglanti Durum Belgesi,
6. Oda Sicil Kayit Belgesi,
7. Ticaret Sicil Gazetesi,
o 8. Vergi Levhasi,
23. E;Z?é;ks?m Atk Toplama Ayirmal g o "o kiiler, 15 s Giinii
10. Kira Sozlesmesi veya Tapu Senedi Fotokopisi,
11. Talep edilen atik kod listesi,
12. Taahhiitname,
13. Radyasyon Olgiim Cihaz, Faturasi, Kalibrasyon Belgesi ve Personel Egitim Belgesi
(Metal Atiklar Igin)
14. Belge Bedeline Ait Dekont,
15. 11 Miidiirliigiince gerekli goriilmesi durumunda bu belgelere ilaveten istenecek bilgi

ve belgeler.




T.C.
BOLU VALILIGI
CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURLUGU
IMAR VE PLANLAMA SUBE MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

VATANDASA SUNULAN HiZMETLERDE ISTENILEN BELGELER ve IS BITIRME SURELER]

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMALANMA SURESI
(EN GEQ)

Gériis Bildirme Islemleri

1- Resmi Yazi

15 GUN

Kiy1 Kenar Cizgisi Tespitleri.

1-Dilekge ile bagvuru veya KKC tespiti istenen mevkiinin yillik programda
bulunmasi

2-3621/3830 sayil1 Kiy1 Kanunu ve Yonetmeliginde belirtilen 6zelliklerde ve
Belediyesi veya Ozel Idare tarafindan onayl1 1/1000 6lgekli halihazir harita
diyazo paftasi.

3-Bu paftalarin CD ortaminda sayisal olarak verilmesi gerekmektedir.

45 GUN

Iskeleler icin On Izin talebi.

1-Onayh kiy1 kenar ¢izgisini igeren 1/1000 6lgekli halihazir harita paftasi iizerine
iskelenin koordinatli islenmesi ve koordine 6zet ¢izelgesinin de pafta olarak
lizerine atilmasi.

2- Iskelenin kose noktalarinin mahalli sistemde ve memleket sisteminde koordine
Ozet cizelgesi.

3- Iskelenin alan hesabr.

4-iskelenin yerinin koordinatli olarak 1/25.000 dlgekli harita iizerinde
gosterilmesi.

5- Vaziyet plani.

10 GUN

Kiyida yapilacak sabit yapilar.

1-On izin belgesi.
2-1/1000 6lgekli uygulama imar plani dosyasi, iskelenin alan hesabi.
3-1/25.000 o6lcekli harita iizerinde gosterilmesi.

10 GUN




4-Imar planina esas jeolojik etiit raporu.

1-Onayh kiy1 kenar ¢izgisini igeren 1/1000 6lcekli halihazir harita paftasi tizerine
iskelenin koordinatli olarak islenmesi.

2-Koordine 6zet ¢izelgesi, koordine 6zet ¢izelgesinin 1/1000 6lgekli harita
tizerine de atilmasi.

é?g?gléﬂfle 3-Iskelenin alan hesabu. 30 GUN
4-Taahhiitname.
5- Vaziyet plani.
6- CED belgesi veya gerekli degildir belgesi.
7-1/25.000 6l¢ekli harita lizerinde gdsterilmesi.
1-Onayli ITRF-96 veya ED-50 sistemine gore acilim1 yapilmis 1/1000 dlgekli
halihazir harita diyazo paftasi iizerine tersim edilecek olan onayli kiy1 kenar ..
. . . 10 GUN
Tersimat iglemleri. ¢izgisinin ilgilisince aktarilmasi.
2-Onayli mahalli sistemdeki paftalarin ozalit suretleri ile birlikte miiracaati
gerekir.
3-Bu paftalarin CD ortaminda sayisal olarak verilmesi gerekmektedir.
Hukuk Miisavirligi,
Mahkemeler veya diger kamu 1-istenilen bilei ve beleenin & larak hanei beld Ko it oldus
kurumlarindan, onayl kiy1 kenar ZSIenren BIgl ve DEISEnin tam ofatax hangi beice veya koye ait oldugu ve 4 GUN
cizgisi 1/1000 6lgekli halihazir harita pafta numarasinin bildirilmesi gerekir.
hakkinda bilgi talebi
Devletin Hiikiim ve Tasarrufu
altindaki yerlerin tescil, tahsis ve
satisa esas durumlarimin 1-Milli Emlak Midiirliigii veya Malmiidiirliigliniin yazisi. 4 GON
3621/3830 Sayili Kiy1 Kanunu 2-Koordinatl kadastro ¢ap1 veya kroki.
kapsaminda kalip kalmadiginin
incelenmesi.
1-Bolu Valiligi’ne (Bayindirlik ve Iskan Miidiirliigii) dilekge.
2-Sikayete esas konu ile ilgili Belediyesinden bilgi ve belgelerin istenmesi.
Belediye imar uygulamalarina 3-Belediyesinden gelen bilgi belgelerin, 3194 sayili Imar Kanunu kapsaminda 15 GUN

iligkin sikayetler

mahallinde incelenmesi
4-Inceleme neticesinde goriilen aykiriliklar, rapor haline getirilerek, geregi i¢in
ilgili dairesine bilgi igin sikayetgiye yazi yazilir.




Define arama ruhsatinin 1-Dilekge miiracaat. 5 GUN
10 | verilmesi i¢in halihazir 2-Halihazir haritalarinin temini.
haritalarinin onaylanmast. 3-Mahallinde kontrol ve halihazir harita onay.
1-Gergek Kisi veya tiizel kisiler tarafindan dilek¢e ile miidiirliigiimiize
bagvurulmasi.
2-1lgili Belediyesinden veya Belediye smirlar1 disinda ise il Ozel Idaresinden
istenen bilgi veya belgeler: 15 GUN
Imar plan1 ve plan notlar1 (1/25.000, 1/5000, 1/1000 6lgekli imar planlart.
11 | Sikayet /Inceleme Plan Agiklama Raporu
Koordinath karelajli imar ¢apu.
Var ise yapi ruhsati ve yap1 kullanma izin belgesi.
Mimari proje.
3-Mahalinde incelenerek rapor tutulur.
4-Taraflara bilgi ve belge geregi icin yazi yazilir.
1-Miicavir alan veya diger konularla ilgili mahkeme Kararlarina iligkin goriis
istendigi taktirde ilgili belediyesinden veya belediye siirlar1 disinda ise 11 Ozel
Idaresinden istenen belgeler:
-Davaya konu miicavir alana belediyelerin teknik altyap1 hizmeti (su, elektrik,
kanalizasyon, ulagim, ¢op vb.) gotiiriip gotiirmedigine dair bilgi ve belge.
-Belediyenin gerceklestirmeyi amagladigr yatirimlari (toplu konut, sanayi, kiiclik
12 Hukuk Miisavirligine bilgi verme | sanayi, alt yap1 vb.)yapip yapmadigina dair belge. 15 GUN
ve/veya Goriis Hazirlama -Alandaki dogal, tarihi ve ekonomik degerleri varsa sit alanlarin1 koruduguna
dair bilgi ve belge.
-Kacak yapilara iliskin yapilan islemlere dair bilgi ve belge.
-Belediyenin giincel yillik gelir- gider durumunu gosterir bilgi ve belge.
-Belediyenin giincel personel(teknik- idari), arag ve gereg sayisi.
-Belediyenin giincel niifusu.
-Kdy tiizel kisiliklerinin goriis ve degerlendirilmesi.
Miilga Bayindirlik ve Iskan Bakanliginin (Afet Isleri Genel Miidiirliigii)
. 3 19/08/2008 giin ve 10337 sayil1 Genelge formatina gore hazirlanan
Imar Planina Esas Jeolojik- Mikrobolgeleme etiit raporlari ile Plana Esas Jeolojik-Jeoteknik Etiit raporunda; .
13 | Jeoteknik Etiit Raporlarinin 20 GUN

Onaylanmasi

- Uygun alan ve/veya 6nlemli alan degerlendirmesi yapilan sahalar igin
hazirlanacak imar Plani tadilatina esas Jeolojik-Jeoteknik Etiit
raporlari,




[k defa Imara agilacak alanlar Imar Planina Esas Jeolojik-Jeoteknik
Etiit raporlarindan sadece uygun alan ve/veya 6nlemli alan
degerlendirmesi yapilan sahalar i¢in hazirlanacak raporlar

1- Dilekc¢e
. . 2- Pafta Bilgileri Basvuru Evraklarinin Tam
14 | Plan Paftalariin Verilmesi " . 3 .
3- Ucret Dekontu (Bakanlik Doner Sermaye Saymanligi Banka Hesabina Olmas1 Durumunda 10 Giin
Yatirildigina Dair)
1- Okul Yazisi
. o ) ) Basvuru Evraklarinin Tam
15 | Staj Isleri 2- Ogrenci Belgesi
Olmas1 Durumunda 5 Ay
3- Sgk ‘Na Okul Tarafindan Kayit Yazisi




T.C.
BOLU VALILIGI
CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURLUGU
PROJE VE YAPIM iSLERi SUBE MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

VATANDASA SUNULAN HiZMETLERDE ISTENILEN BELGELER ve IS BITIRME SURELERI

A- YAPIM ISLERI
SIRA . . HIZMETIN
NO HIZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
Odenek Teminine Esas Yaklasik
1 Maliyet (Tim restt k}lrumlarln 1. Resmi kurumlardan gelecek olan Yaklasik Maliyet talep yazist. 15 Giin
yapim ve onarim isleriyle alakali
olarak maliyet hesabi)
1. Yatirnmci kurulus tarafindan arsa temini, imar islemleri, uygulama projelerinin
hazirlanmasi, belli agamalarda arazi ve zemin etiitlerinin yapilmasi, mevcut
ingaat isine ait uygulama yada kesin projelerinin onaylanmasi.
2. Odenek Teminine Esas Forum Hazirlanarak(Ek-1) insaat Maliyet Bedelinin
Hesaplanmasi.
3. Odenek durumu dikkate almarak Yaklasik Maliyet Hesabinin yapilmasi, Mahal
2 Ihale 6ncesi islemler listesi, Metrajlar ve Teknik Sartnameler ile birlikte Idari Sartname ve Sozlesme 45 Giin
Tasarisinin hazirlanmasi.
4. Uygulanacak ihale usuliiniin tespiti yapilarak ihale dokiimani i¢erisinde yer alan
bilgi ve belgelerle birlikte ihale yetkilisinin makam onaymna sunulmasi ve
akabinde ihale onayinin alinmas.
5. Thale yetkilisi tarafindan ihale komisyonu olusturulmasi, ihalenin karara
baglanarak idare ile yliklenici arasinda s6zlesme imzalanmasi.




1. Bagvuru dilekgesi ve adres beyani.

2. Mevzuat geregi kayith oldugu Ticaret ve/veya Sanayi Odas1 Belgesi yada Ilgili
Meslek Odas1 Belgesi.

3. Tizel Kisiliginin Odaya Kayith Oldugunu Gosterir Belge.

4. Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren Imza Beyannamesi veya Imza

fhale Sirkiileri, Gergek Kisi olmas1 halinde Noter tasdikli Imza Beyannamesi. 1 Giin

5. Teklif mektubu.

6. Gecici Teminat.

7. Bedel igeren Bir Sézlesme kapsaminda son onbes yil iginde gergeklestirilmis Is
Deneyim, s Bitirme, Is Denetleme, Is Yénetme, Belgeleri.

8. Thale dokiimaninin goriilmesi ve satin alinmast.

1. Ihale asamasindan sonra idare ile yiiklenici firma arasinda sozlesme
imzalandiktan sonra idarenin ylikleniciye tebliginden itibaren 5-10 giin
icerisinde yiiklenici is yeri teslim tutanagi belgesi diizenlenmesi.

2. Is ve isyerinin korunmasi ve sigortalanmasi hususlarmin yiikleniciye
yaptirilarak denetim gorevlileri tarafindan bu konularin takibinin yapilmasi,
yapim yada onarim isi ile alakali ise baglama tarihinden gegici kabul tarihine
kadar gecen siire i¢inde all-risk sigortasi, gegici kabul tarihinden kesin kabul
tarihine kadar gececek siireye iliskin genisletilmis bakim devresi teminati
aptirilmasi hiikmii vardir.

3. Sozlesmeye baglanan her tiirlii yapim islerinin idare tarafindan gorevlendirilen
yap1 denetim gorevlileri tarafindan denetlenmesinin yapilmasi.

Ihale Sonras Islemler 4. lsin hazirlanan is programina uygun olarak devam ettiginin takibinin yapilmas.
.. . . - - 12 Ay

5. Yiiklenicinin Is basinda bulunmasi ve isin ylriitilmesi ig¢in yliiklenici
tarafindan taahhiit edilen gerekli personel ve araglarin denetiminin yapilmasi.

6. Yapt denetim gorevlisi tarafindan is yerinde ¢alisan elemanlarin alacaklari ve
calisma sartlarinin  olusturulmasi hususunda aksi durumlar olustugunda
yiikleniciye gerekli uyarilarda bulunmas.

7. Islerin bedellerinin ihale dokiimaninda belirtilen ilerleme yiizdelerine gore
yiikleniciye hakedis olarak yapi1 denetim gorevlileri tarafindan 6denmesi ile
ilgili olarak ge¢ici hakedis raporlar1 diizenlenmesi.

8. Ara hak edis raporlar yiiklenicinin bagvurusu iizerine s6zlesme ve eklerinde

aksi bir hiikiim bulunmadikga her ayin ilk 5 giinii i¢inde diizenlenir. Yiiklenici
bagvurmadig: taktirde idare en ¢ok 3 ay icinde tek tarafli olarak hak edis
diizenler.




10.

11.

12.

13.

Hak edis raporlar1 eger s6zlesmede herhangi bir durum s6z konusu degilse
30 giin igerisinde tahakkuka baglanir ve bu tarihten itibaren baslamak iizere 15
giin icerisinde 6deme yapilir.

Taahhiit edilen is sozlesme eklerinde yer alan hususlara uygun olarak
tamamlandig1 ytiklenici tarafindan bildirilir ve yap1 denetim gorevlilerinin isin
bittigine dair kabul teklif belgesi olusturulur. Gegici kabul komisyonu 10 giin
igerisinde ise bakmak iizere gider ve gerekceleriyle birlikte mevcut isin, kabule
hazir yada degil diye gegici kabul tutanagini hazirlar ve makam onayina sunar.
Isin gecici kabulii yapildiktan sonra kesin hakedis raporlar1 diizenlenir.Idare
tarafindan teslim alinan kesin hesaplar teslim tarihinde baslamak iizere en ¢gok
6 ay icerisinde incelenir ve onaylanir.

Sozlesmesinde belirtilen siire zarfinda ytiklenici isin kesin kabuliiniin yapilmasi
icin idareye bagvurur.idare Kesin Kabul Komisyonu olusturur.Komisyon gegici
kabuldeki yer alan esas ve usullere Kesin Kabul Tutanag: diizenler ve makam
onayina sunar.

Taahhiidiin ~ sozlesme ve eklerine uygun olarak yerine getirilmesinden ve
varsa ise ait eksik ve kusurlarin giderilerek gecici kabul tutanaginin
onaylanmasindan ve yiiklenicinin idareye herhangi bir borcu olup olmadigi
tespit edildikten sonra kesin teminat varsa ek kesin teminatlarla birlikte yarisi,
kesin kabul tutanaginin onaylanmasindan sonra geriye kalan kismi ytikleniciye
iade edilir. Teminatlarin iadesi esnasinda yiiklenici Sosyal Giivenlik
Kurumlarindan Ilisiksiz belgesi getirmesi zorunludur.

Ara Hakedis Raporu

=

ok w

Yiiklenici tarafindan verilecek olan Ara Hakedis isteme dilekgesi.

Is yeri teslim tutanagi, All-risk sigortasi, Is Programi, Teknik Personel
Taahhiitnamesi, Pursantaj Cetvelleri.

Isci Alacag ilan ve Tutanagi.

Vergi Borcu Yoktur yazist.

SGK Borcu Yoktur yazisi.

30 Giin (Taahkuk Siiresi)

Gegici ve Kesin Kabuller

=

Yiiklenici tarafindan talep dilekgesi.
Resmi yazi.

15 Giin




1. Yiklenici tarafindan verilecek olan Ara Hakedis isteme dilekgesi.
2. Gegici Kabul Tutanag, Is yeri teslim tutanagi, All-risk sigortasi, Is Program,
Teknik Personel Taahhiitnamesi, Pursantaj Cetvelleri.
7 | Kesin Hakedis Raporu i: {?gi ;?lgafifin??kffﬁiﬁ?igl' 30 Giin (Taahkuk Siiresi)
5. SGK Borcu Yoktur yazisi.
6. Muhasebe Miidiirliigiinden onayli Odemeler Icmali.
7. Kesin Hesap Fisi
1. Is Deneyim Belgesi talep dilekgesi.
2. Sozlesme Dosyasi.
8 Is Deneyim Belgesi 3. Yapim veya onarim isine ait Gegici Kabul Tutanag:. 1 Giin
4. Kesin Hakedis Raporu.
5. Belge isteyen personel i¢in teknik personel bildirim belgesi.
1. Teminat iadesi i¢in talep dilekgesi.
. s . 2. Teminatin yarisinin iadesi i¢in Gegici Kabul Tutanagi. ..
o Kesin Teminat ladeleri 3. Teminatin zamammm iadesi i¢in Kesin Kabul Tutanigl. 1 Giin
4. Bu is adina diizenlenmis SGK dan alman soguk damgal Ilisiksizlik Belgesi.
Mimarlik-Mithendislik Hizmet 1. Tlgili kqmu kumlu'slaruunn resrr'li. yazi ile bgsvuru yapn?a51.halinde, siiz kor}us'u i
10 Bedelleri kamu binalarina ait deger tespiti (arsa hari¢ ), o yila ait mimarlik-miihendislik 1 Giin
hizmet bedeli dikkate alinarak, Mimari Projesi veya Rolevesi lizerinden, Il
Miidiirliigiimiizce hazirlanir.
1. Bes takim hakedis dosyasi.
2. Bir adet fatura.
11 | Hakedis Tahakkuku 3. Vergi borcu yoktur belgesi. 1 Giin
4. Sigortadan  borcu yoktur belgesi.
5. Sigortapoligesi ve 6deme makbuzlari




B-

PROJE ISLERI

SIR . : . = HIZMETIN
HIZMET . . HIZMETIN DAYANAGI
A HIZMETIN TANIMI TAMAMLANMA
NO ADI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI SURESI (EN GEC)
Ozel Saghk Kuruluslari; Ozel hastane,
tiip bebek merkezi, diyaliz merkezi ve genetik 1. 27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Resmi Gazete
tan1 merkezlerinin agilmasi veya yerlesim plani yayinlanarak  vyiiriirlige giren Ozel Hastaneler
degisikligi yapilmasi, Ozel hastanelerde brans Yonetmeligi (13.04.2003/25078- 14.01.2004/25346 -
ilavesi ve durumunda, Proje Sube Miidiirii 03.03.2004/25391 - 28.5.2004/25475- 21.10.2006/26326
tarafindan inceleme ve degerlendirmeleri - 15.02.2008/26788 - 23.07.2008/26945-
yapmak tiizere gorevlendirilen teknik heyetce 11.3.2009/27166 - 31.12.2009/27449 — 23.9.2010/27708
ilgili  yOnetmelikler ve  Bakanligimizin R.G. Ozel Hastaneler Yonetmeliginde Degisiklik
03.06.2010 tarih ve 936 sayili genelgesi Yapilmasina Dair Yonetmelikler ile birlestirilmis hali)
- o dogrultusunda, Belediyesince onayli projesi ile 2. 06.03.2010 tarth ve 27513 sayili Resmi Gazetede
Ozel Saghk 2. . . - o e - .
ve Sosyal b1r}1k"te “151"ce¥enerfik, tgkmk rapor veya Saghk yaymlanargk yirtrlige giren Ur'%r.nc'aye Yardimci Tedavi
Hizmet Midiirligliniin  gorevli personeli ile birlikte Merkezleri Hakkinda Y&netmeliginin 7,8,9,11,12. mad.
1. | Kuruluslarmn Miisterek Teknik Rapor diizenlenerek proje 3. 10.06.1998 tarih ve 23368 sayillt Resmi Gazetede 7 glin
' a Goriis ona_lylamr. Saglik Mﬁdﬁrlﬁgﬁnce belirlen_en yayinlanarak yiiriirliige giren Genetik Hastaliklar1 Tan1 | (Eksik belge olmasi
Verilmesi tarihlerde hastaneler 6 ayda bir, merkezlerde ise Merkezleri Hakkinda Yonetmeliginin 7,8,9. mad. durumunda)
3 ayda bir olmak iizere rutin denetim (20/2/2010-27499 R.G. Degisik)
faaliyetlerinde mimar goérevlendirilir. 4. 18.06.2010 tarihli ve 27615 sayili Resmi Gazetede
Ozel Sosyal Hizmet Kuruluslari; Proje yayinlanarak yiriirlige giren Diyaliz Merkezleri
Sube Miidiirii  tarafindan  inceleme ve Hakkinda Yonetmeliginin 10,17. maddeleri
degerlendirmeleri yapmak iizere gorevlendirilen 5. 08.10.1996 tarih ve 22781 sayili Resmi Gazetede
teknik  heyetce ilgili  yOnetmelikler ve yayinlanarak yiirlirliige giren SHCEK Genel Miidiirligi
Bakanligimizin 03.06.2010 tarih ve 936 sayili Ozel Kres ve Giindiiz Bakim Evleri ile Ozel Cocuk
genelgesi dogrultusunda rolovesi ile birlikte kuliipleri Kurulus ve Isleyis Esaslari Hakkinda
mahallinde incelenir. Hazirlanan teknik rapor ile Yonetmelik (Degisik:12.11.2008 — 27052 sayili R.G-
birlikte rolove projeleri onaylanir. 6/7/2011-27986 R.G.- 6/7/2011-27986 R.G.)
1. L.1.Yatrimin ge_rgeklesecegl parsel veya 1. 14734 sayili Kamu Ihale Kanunu Projenin
parsellere ait Arsa Hukuki . ey 1oz 9
Bilgilerinin(Tapu senedi, tahsis belgesi 2. 3194 sayil Im?r Kanunu . buyuklugupe bagh
imar durumunu gbs terir’ cap. yol ko tu' 3. 17.04.2003 tarih ve 479 sayil1 Bakanlik Genelgesi olarak degiskenlik
’ ’ 4. 18.08.2005 tarih ve 847 sayili Bakanlik Genelgesi gostermektedir

aplikasyon krokisi, alt yapi1 bilgileri)




Arazi Etiid
ve Proje
Cahismalan

ilgili Idarelerinden veya yatirimci
kurulusundan temin edilir.Insaat ruhsat:
islemleri takip edilerek sonug¢landirilir.
1.2.Yatinnmin gergeklesecegi parsel veya
parsellere ait okumalar yerinde yapilarak
arsadaki topografik veriler ile mevcut
durum, alt yap1 bilgileri ve imar durumu
islenir.

1.3. Arsa Hukuki Bilgileri, plankote ve
zemin etiidii ile Yapr Isleri Genel
Miidiirliigii Proje Diizenleme Esaslar1 ve
yurtrlikteki  tim teknik  mevzuat
dogrultusunda,

1.3.1. Tip proje ise vaziyet plan
hazirlanarak onaylanir.

1.3.2. Uygulanacak Projenin
Midiirligiimiizce hazirlanmasi
isteniyorsa, yatirimeti kurulusun
belirledigi ihtiyag programi
cercevesinde, projeler hazirlanarak
onaylanir.

1.3.3. Uygulanacak proje hizmet satin
alinmas1 yontemiyle elde ediliyorsa
Proje Sube Miidiirliigli biinyesinde
komisyon kurularak projeler incelenerek
onaylanir.

1.3.4. Sube Miidiirliiglimiizce hazirlanan
veya incelenen Genel Biit¢eye ait isler
“yapima esas olmak tiizere” incelenerek
tasdik edilmek iizere Yap1 Isleri Genel
Midiirliigiine gonderilir.

1.3.5. Bakanligimizca belirlenen
eksiklikler varsa giderilerek, ihale
calismalarinin yiiriitiilmesi i¢in
Kurumuna veya Miidiirligiimiiziin ilgili
Sube Miidiirliigiine gonderilir.

7.
8.
9.
10.
11.

12.

Baymndirlik ve Iskan Bakanhig: Y.1.G. Miidiirliigii Proje
Diizenleme Esaslari

19.12.2007 tarih ve 26735 sayili R.G. ""Binalarin
Yangindan Korunmasi1 Hakkinda Yoénetmelik (Degisik:
09/09/2009 — 27344 R.G.)

09.10.2008 tarih ve 27019 sayili R.G. ""Binalarda Is1
Yalitimi1 Yonetmeligi""

06.03.2007 tarih ve 26454 sayii R.G. ,.Deprem
Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda Yonetmelik™
Ankara Biiyiiksehir Belediyesi imar Yonetmeligi
Oziirliiler ile ilgili yiiriirliikteki teknik mevzuat
Bayindirhk ve Iskan Bakanhigi Y.I.G. Midiirligi
Mimarlik ve Miihendislik Hizmetleri Sartnamesi

Kamu Yapilariin Giiglendirilmesi Teknik Sartnamesi




1.4. Talep halinde;yatirimc1 kurulusun
belirledigi ihtiyac programi
cercevesinde Bakanligimizin Mimarlik
ve Miihendislik Hizmetleri bedelleri
esas almarak Proje Yaklasik Maliyeti

belirlenerek ilgisine gore
Bakanligimiza/Yatirimei Kurumuna
gonderilir.

. Proje Sube Miidiirliiglince yapilmasi

Kamu . . R

istenen inceleme ve tespitin igerigine
Kurum ve ore gorevlendirilen teknik personelce
Kuruluslarin ?mimagr miihendis), yerin dI; erekli 1. Cevre ve Sehircilik Bakanlhigi Teskilat ve Gorev Degisken
a Teknik o > Y g Hakkindaki 644  sayilh  Kanun  Hiikmiindeki gty

- tespit ve inceleme yapilarak, gerek R .

Goriis et . Kararnamenin ilgili maddeleri.
Verilmesi goriirse ilgili deney ve test sonuglart ile

birlikte teknik rapor hazirlanir.

. Proje Sube Miidiirii tarafindan yaklagik
maliyet komisyonu iiyelerinin
belirlenmesine miiteakip;
. 4.1.1- Tlhaleye esas olmak iizere

diizenlenmis onayl projeler lizerinden

yaklagitk maliyet hesab1 yapilmasi

isteniyorsa, o is biinyesindeki imalatlarin

hangi kisminda ve ne miktarda
Yaklasik yapilacagi belirlenerek, metraj Projenin
Maliyet hesaplamalar1 yapilr. ) 1. 4734 sayili Kamu ihale Kanunu buyukluglvl'ne bagll
Hazirlanmas . 4.1.2- Thaleye esas olmak iizere Kamu 2. Yapim Isleri Genel Sartnamesi olarak degiskenlik
1 Kurum ve Kuruluslarinin  onarim ' pIm s gostermektedir

talepleri lizerine yaklagik maliyet hesab1
yapilmasi isteniyorsa, yaklasik maliyet
komisyonu tarafindan (gerektiginde
rolove  destegi  alinarak)  onarim
yapilacak insaat mahallinde Ol¢limler
yapilarak, oOlcekli atasman, rdlove,
Olgiilii  kroki hazirlanir. Hazirlanan
mahal listelerine gore imalat listeleri
talep sahibi idare yetkilisi ve yaklagik




maliyet komisyonu tarafindan karsilikli
olarak imzalanarak protokol diizenlenir.
S6z konusu is bilinyesindeki imalatlarin
hangi kisimda ve ne miktarda yapilacagi
belirlenerek  metraj  hesaplamalari
yapilir.

3.2 — 4734 sayih Kamu ihale Kanunu ve
Yapr Isleri Thaleleri ~ Uygulama
Yonetmeliginde yer alan yontemler
dogrultusunda yaklasik maliyetin tutari
belirlenir. Gerekli goriilen imalatlar ya
da 6zel fiyatlar i¢in piyasa arastirmasi
yapilir 6zel birim fiyat olusturulur. Bu
0zle fiyatlar i¢in G6zel teknik sartname
diizenlenir. ihale konusu yapim veya
onarim iginin teknik ayrintilari ve yapim
sartlar1 ile proje kapsaminda teknik
sartnameler hazirlanir.

4. 43 - Yaklagik maliyet komisyonu
tarafindan metraj hesaplar1
tamamlandiktan sonra “yaklasik maliyet
hesap icmalleri” olusturulur. THALE
edilmek iizere ilgili subesine gonderilir.

C-

KOOPERATIF ve iISKAN ISLERI

Kooperatif Unvan
Sorgulama

1. Dilekge veya sozlii bagvuru

10 Dakika




Dilekge ve ekinde;

1. Her sayfasinin kurucular (en az yedi kurucu ortak) tarafindan imzalanmis noter tasdikli 6 adet
kooperatif anasozlesmesi,
2. Unvan, merkez, siire ve ilk genel kurul toplantisina kadar gorev yapacak yonetim ve denetim
. kurul tyeler ile ilgili béliimlerin doldurulmus olmasi, ..
Kooperatif Kurulusu 3. Genel [}),urum Bilﬁirim Formu, 7 Giin
4. Yonetim Kurulu iyelerinin Mal Bildirimi beyani,
5. Ayn tiirden baska bir kooperatifin Yonetim Kurulunda gérev almadigina dair taahhiitname,
6. Sermayenin kurucu ortaklardan birinin adina yatirildigini gosterir beyan,
Dilekce ve ekinde;
1. Degistirilmesi diisiiniilen maddenin eski ve yeni seklinin karsilikli olarak 6 niisha halinde
yazilmis ve yonetim kurulunca imzalanmis metni,
Kooperatif Anasozlesme 2. Anasozlesme degisikliginin gerekcesini iceren noter tasdikli yonetim kurulu karari,
Degisiklik Onay1 3. Kooperatifin kurulus islerinin yayimlandig Ticaret Sicili Gazetesinin asli veya fotokopisi,
Verilmesi 4. Halen yiiriirliikte bulunan kooperatif anas6zlesmesinin Bakanlik¢a onayli asli veya fotokopisi, 7 Giin
(Unvan, stire, merkez, 5. Mevcut yonetim kuruluna ait noter onayli imza sirkiileri ve yonetim kurulu yetki belgesi,
Ve sermaye) 6. Kooperatifin en son durumunu gosterir Genel Durum Bilgi formunun verilmesi,
NOT: Anasozlesmede gosterilen faaliyet siiresinin degistirilmesine iliskin taleplerin
degerlendirilmesi ile ilgili olarak; kooperatifin siiresinin dolmamis olmas1 gerekmektedir.
Kooperatifin siiresinin dolmug olmas1 durumunda mahkemeden alinacak, kooperatifin faaliyette
olduguna dair tespit kararinin sunulmasi gerekmektedir.
Dilekce ve ekinde;
1. Cagri icin alinan kararin 6rnegi,
Kooperatif Genel 2. Cagriy1 yaPanlarlp yetkili olduklarin1 gosteriri belge,
Kurullarina Bakanlik 3. Toplanti gundemlf . . . C
Temsilcisi 4, Bakar}hk Temsilcisi Gorevlendirme Harci i¢in Defterdarlik Vezne alindisi, (Mesai igi: ....... TL 5 Giin
< .. . Mesai Dist: ........ TL)
Gorevlendirilmesi . . .
5. Yonetim Kurulu yillik ¢alisma raporu (11.06.2008 tarih ve 26903 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Teblige uygun)
6. Denetim Kurulu raporu (11.06.2008 tarih ve 26903 say1li Resmi Gazetede yayimlanan Teblige

uygun)




7. Gerekli goriilen diger belgeler

Bagvurularda belgelerin incelenmesi sonucu eksikliklerin tamamlanmasi istenilmesine ragmen
herhangi bir belge eksikligi halinde veya 15 giinliik siireye uyulmadan yapilan bagvurularda miiracaat
usuliine uygun yapilmis sayilmayacak ve temsilci gorevlendirilmeyecek, yapilacak genel kurul
toplantilarinin gegersizligi konusunda ilgililer ve Ticaret Sicil Memurlugu uyarilacaktir.

NOT: YUKARIDAKI EVRAKLARIN EKSIKSiZ OLMASI HALINDE

ONEMLI NOT: Gérevlendirme i¢in yapilan basvuruda 15 giinliik yasal miiracaat siiresine uyulmasi,
Tiim iiyelerin katilimi s6z konusu ise bu siireye uyulmadan 47. Maddeye gore bagvuru yapilmasi.

Savcilikea Istenen

1. Yazi ve ekleri

Belgelerin Gonderilmesi S Giin
6 Eﬁﬁﬂiﬂf ﬁgﬁ'i Bilgi 1. Dilekee 5 Giin
Ve Belgelerin Verilmesi (Kooperatif iiyesi ya da temsile yetkili oldugunu belirtir resmi bir belge sunmak)
e . 1. Dilekce i
7 | K f Sikayetl
ooperatif Sikayetleri 2. Sikayete konu diger belgeler 45 Giin
Koy Nakilleri sonucu 1. Dilekge.
8 | Arsa Haksahipligi 2. Niifus kayit 6rnegi(Son 1 yildir koyde ikamet etmek kaydiyla) 45Giin
1 Dilekge.
1Ty . 2 Tapu Senedi e e .
9 | Kontrolliikk Hizmetleri 3 Haksahipligi Belgesi Is Bitimine Kadar
4 Sozlesme(Miiteahhide yaptiriyor ise)
. . 1. Dilekge. ..
10 | Muhacir belgesi verme. 2. Niifus kayit 5rnegi 1 Giin
5543 sayil1 Yasaya gore
verilen parsellerin 1. Tapu sicil Midiirligii yazisi.
11 | Takyit stireleri ile parsel 2. Niifus ciizdanu. 2 Giin

sahiplerinin kimlik
bilgilerinin tespiti.

3. Ilgili bankasindan alinacak borcu yoktur yazisi.




T.C.
BOLU VALILIGI
CEVRE VE SEHIRCILIK IL MUDURLUGU
YAPI DENETIMI VE YAPI MALZEMELERI SUBE MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

VATANDASA SUNULAN HiZMETLERDE ISTENILEN BELGELER ve IS BITIRME SURELERI

HIiZMETIN
HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

SIRA
NO

1. Halk Bankas1 Ankara Kurumsal Subesindeki TR87 0001 2009 4520 0005 0000 26 hesabina
1. | Kontor Yiikleme yatirilmig olan Kontér Yiikleme bedeline ait makbuzun ash (1 Kontor bedeli 20,00-TL. 1 Giin
olarak belirlenmistir.)

Yaprya iliskin Bilgi Formu 1. Noter Onayli Fesihname

(YIBF) Fesih Islemi (Dagitim: Kars: taraf, Ilgili Idaresi, Cevre ve Sehircilik 1l Miidiirliigii’ne verilecektir.)

1. BIMER araciligiyla ya da Miidiirliigiimiize dogrudan gelen sikayet dilekgelerini igeriginin
uzmanlik konularina gore projelerine ve mevzuatina gore teknik personellerince
incelenmesi.

2. Konuya iliskin gerekli bilgi ve belgelerin ilgili idaresinden ve yap1 denetim kurulusundan
resmi yaziyla istenmesi

3. Yapuya iligkin bilgi ve belgelerle sikayet konularmin yerinde incelenmesi ve tespitlerin
yapilmast 30 Giin

4. Yapilan tespit ve sikayet konularina gore gerekli goriildiigli takdirde ve ilgili YIBF te gorev

alan yap1 denetim kurulusundan, denetcilerden, kontrol elemanlarindan, yapi1 denetim

kurulusundan, yap1 sahibinden ve yapr miiteahhidinden savunma yazilarinin istenmesi

(iadeli taahhiitlii olarak ivedi olarak 10 is giinii igerisinde midiirliiglimiize génderilmesi

istenmektedir.

Savunma yazilar1 incelendikten sonra inceleme raporu tanzim edilmektedir.

6. Inceleme raporunun il Yapi: Denetim Komisyonuna sunulmasi

1 Giin

Sikayet Sonrasi inceleme
3. | Raporu Diizenlemesi
Islemi

o




Denetci ise Baslama Islemi

NogakrowhE

Yap1 Denetim Firmasi Dilekgesi

Denet¢i Taahhiitnamesi

Denetci Belgesi Fotokopisi

Imza Beyam

T.C. Kimlik numarasi

Sabika kaydi olmadigina dair beyani

Sozlesme (Yonetmelik 16/2) (Calisma saatleri, licret, gorev ve sorumluluklari iceren
sozlesme)

Idare tarafindan tasdikli diploma sureti

1 Giin

Denet¢i Vize Islemi

W

ISZ A

Denet¢i Bagvuru Dilekgesi

Denet¢i Belgesi

Santiyelerde is gorebileceklerine iliskin, gdorevini devamli olarak yapmaya engel bir
durumu olmadigina dair saglik raporu

Adli Sicil Beyant

Ilgili Meslek Odasina Kayit Belgesi

Banka Dekontu(Halkbankasi, Cevre ve Sehircilik Bakanligi kurumsal tahsilat hesabi1101
nolu ticret koduna TR87 0001 2009 4520 0005 0000 26 IBAN nolu hesaba yatirilmis ve
ilgili denet¢i adina diizenlenmig, 350,00-TL. tutarindaki vize islemi banka dekont asli)

3 Giin

Kontrol Elemani ve
Yardimct Kontrol Elemant
Ise Baglama Islemi

NogakrowhE

Yap1 Denetim Firmasi Dilekgesi

Kontrol Eleman: ve Yardime1 Kontrol Eleman1 Taahhiitnamesi (form 17)

T.C. Kimlik numarasi

Ilgili Meslek Odas1 Kayit Belgesi*

Sabika kaydi olmadigina dair beyan

Idare tarafindan tasdikli diploma sureti

Sozlesme (Yonetmelik 16/2) (Calisma saatleri, ticret, gorev ve sorumluluklari igeren
s0zlesme)

*Bu belgenin son 6 aya ait olmas1 gerekmektedir.

1 Giin

Denetci Istifa Islemi

Noterce diizenlenmis istifaname
(Dagitim: Yap1 Denetim Kurulusu, Cevre ve Sehircilik 11 Midiirligii)

1 Giin

Yardimct Kontrol Elemant
Istifa Islemi

Noterce diizenlenmis istifaname
(Dagitim: Yap1 Denetim Kurulusu, , Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii)

1 Giin

Yap1 Denetim Kurulusu
Biiro ve Santiye Denetimi
Islemleri

[limiz dahilindeki yap1 denetim kuruluslari, Cevre ve Sehircilik i1 Miidiirliigii tarafindan
bir takvim yil1 iginde en az iki kez biiro ve alti1 kez santiye denetimine tabi tutulacaklardir.

2 Giin




10.

Yap1 Denetim Izin Belgesi,
Denet¢i Izin
Belgesi Dagitimi

Ilk kez alman denetim belgesi(vizesiz denetci belgesi) icin — Halk Bankasi Ankara
Kurumsal Subesindeki TR87 0001 2009 4520 0005 0000 26 hesabina yatirilmis olan
350,00-TL. liralik banka dekontu ile ilgilisinin bizzat niifus kayit 6rnegi ile bagvurmasi
gerekmektedir.

. Vizeli denetim belgesi alinmasi i¢in ilgilisinin bizzat niifus kayit 6rnegi ile bagvurmasi

gerekmektedir.

2 Giin

11.

Yap1 Denetim
Kuruluslarmin zin
Belgelerinin Vize Islemleri

. Yap1 Denetim Kuruluslarinin izin belgeleri 3 yil i¢in gecerlidir. Bu siirenin sonunda vize

edilmeyen izin belgesinin kullanimina izin verilmez.

. Yap1 Denetim izin belgelerinin izin islemlerinde;

A-Yap1 Denetim Kurulusunun

a) Yapi Denetim izin belgesinin ashi

b) Ticaret Sicil Memurlugundan alinan son ortaklar listesi(asli)

€) Yapi Denetim izin belgesi vize ticreti
B-Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiiniin — Halk Bankas1 Ankara Kurumsal Subesindeki
TR87 0001 2009 4520 0005 0000 26 hesabina 2.000,00-TL yatirilacaktur.

5 Giin

12.

Yapi Denetim Kuruluslari
hakedislerinin tahakkuka
baglanmasi

. Yap1 denetim kurulusunca tanzim edilecek olan hakedis raporu ve ekleri (maas bordrolari,

para makbuzu, taahiitname ve sozlesme suretleri, onaylr ruhsat sureti ( Sadece ilk hak
ediste), damga vergisi makbuzu, personel bildirgesi, ilgili seviyeyi gosterir fotograflar,
laboratuvar sonuglar1 ve faturalari, isyeri teslim tutanagi (sadece ilk hak ediste) ve seviye
tespit tutanagi, vb. gibi) yap1 ruhsatini diizenleyen idareye verilecektir.

Igili idarece hakedis raporu ekleriyle birlikte kontrol edilerek hak edise konu yap1 bdliimde
herhangi bir eksiklik, aykirilik veya kusur yoksa ise3 is giinii igerisinde onaylanacak olup,
onaylanan hakedis raporu ve ekleri (suretleri de onayli olmak kosuluyla) bir yaz1 ekinde
(yazida yap1 denetim kurulusunun hesap numarasi (IBAN) ve yap1 denetim kurulusunun
Tiirkiye Cumhuriyet Kimlik Numaras1 ((TCKN)/ Vergi Kimlik Numaras1 (VKN) da
bulunacaktir. Hak edisin tahakkuka baglanabilmesi i¢in ilin valiligine (Cevre ve Sehircilik
Il Miidiirliigii) gonderilecektir.

Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiince ilgili idaresinden gelen onayli hakedis raporu ile
eklerinin kontrol edilmesini miiteakip 3 is giinii i¢erisinde onayli seviyeye ait hakedis
tahakkuka baglanarak bir yazi ekinde (hakedis raporu, s6zlesme sureti, tahakkuk bilgileri
ve makbuzla beraber 6denmek iizere yap1 denetim hizmet bedelinin yatirildigi Defterdarlik
Muhasebe Miidiirliigli veya Malmiidiirliiklerine gonderilecektir.

3 Giin




. gonderilecek yazida yapi denetim hizmet bedelinin hangi hesaba aktarilacagi ve yapi

denetim kurulusunun TCKN /VKN da belirtilecektir.

13.

Yap1 Malzemeleri ve
Piyasa Gozetimi ve
Denetimi

. 4703 sayil1 kanun kapsaminda piyasadaki yap1 malzemeleri periyodik olarak

denetlenmektedir.

. Piyasa gbzetim ve denetimi faaliyetleri kapsaminda hazir beton firmalarindan taze beton

numunesi alinmaktadir. Alinan numunelerin 28 giinliik basing dayanim testleri yapilarak
deney sonuglar1 bakanliga bildirilmektedir.

. 4703 sayili kanun kapsaminda bakanligin belirledigi yillik programa gore yap1

malzemelerinin denetlenmesi

14.

Laboratuvar Denetim
islemleri

. Ara Denetimlerde il Laboratuvar Calisma Birimi Laboratuvar kurulusuna giderek gerekli

incelmeleri yapar ve diizenledigi inceleme raporunu il yap1 denetim komisyonuna iletir.

. Halkbankasi, Cevre ve Sehircilik Bakanligi kurumsal tahsilat hesab1 404 nolu iicret koduna

TR87 0001 2009 4520 0005 0000 26 IBAN nolu hesaba yatirilmis olan 850,00-TL
tutarindaki laboratuvar degerlendirme iicreti dekontu il Miidiirliigiimiize verilecektir.

10 Giin

15.

Yap1 Miiteahhitleri Yetki
Belge Numaras1 Verilme
Islemi

. Yap1 Miiteahhidi Yetki Belgesi numarasi kayit islemleri;

A) Gerg¢ek Kisi i¢in;

a) Ticaret Odasi Sicil Kayit Belgesi,

b) Yap: Miiteahhitligi Yetki Numaras1 Ucreti i¢in Halkbankasi, Cevre ve Sehircilik
Bakanlig1 kurumsal tahsilat hesab1 404 nolu iicret koduna TR87 0001 2009 4520
0005 0000 26 IBAN nolu hesaba yatirilmis olan .................. TL tutarindaki banka
dekontu ile, Il Miidiirliigiimiize dilekge ile bagvurulacaktir.

B) Tiizel Kisi i¢in;

a) Ticaret Oda Sicil Kayit Belgesi

b) Ticaret Sicil Gazetesi Kaydi,

c) Halkbankasi, Cevre ve Sehircilik Bakanligi kurumsal tahsilat hesabi1 404 nolu ticret
koduna TR87 0001 2009 4520 0005 0000 26 IBAN nolu hesaba yatirilmis olan
1.750,00-TL tutarindaki banka dekontu ile, Il Miidiirliigiimiize dilekge ile
basvurulacaktir.

1 Giin




Tapu Kaydi,
Kimlik Fotokopisi,

Islemleri

cekme deneyleri yapilmaktadir.

Gegici Miiteahhitlik - Muafakatname,
16 Belgesi Verilmesi - Proje Antedi, 1 Giin
" | (Gegici Miiteahhitlik - Halkbankasi, Cevre ve Sehircilik Bakanligi kurumsal tahsilat hesabi 404 nolu iicret koduna
Belgesi) TR87 0001 2009 4520 0005 0000 26 IBAN nolu hesaba yatirilmis olan 750,00-TL
tutarindaki banka dekontu ile, Il Miidiirliigiimiize dilekge ile basvurulacaktir.
17 Laboratuvar Deney Kamu kurum ve kuruluslarina ait taze beton ve sertlesmis beton dayanim deneyleri ve ¢elik 30 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belgeyle basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

flk Miiracaat Yeri : Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Bolu Valiligi
Isim : Osman KAZGAN Isim : Ahmet ATILKAN
Unvan : Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirii Unvan - Vali Yardimcisi
Adres : Saglik Mah. Sehitler Cad. No:54 PK:14300 BOLU Adres : Bolu Valiligi
Telefon : 0374-270 35 73-74 Telefon : 0374-215 37 60
Faks : 0374-2703571 Faks : 0374-215 03 33
e-Posta > bolu@csb.gov.tr Web Adresi > www.bolu.gov.tr




